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一. 菜單檔欄位說明 

 

 

欄位 說明 

A.目錄 1. 同類型的品項，可以放在同一個目錄。 

  例：紅茶、奶茶為飲品，可放在同一個目錄內。 

2. 新增的品項需要與「相同目錄」放在一起。 

  例：新增 綠茶 並放在 飲品 的目錄內，在新增在上圖 奶茶 的下面，

不能放 2 杯袋 的下面。 

B.品名 產品名稱，為唯一值，不可重複。 

C.選項 1 1. 產品價格，價格需用 <> 包住。 

2. 如同品項有多種價格，可以用 # 做區隔。 

D.選項 2 

E.選項 3 

預設為「單選」選項。可做為「備註」或「加價購」使用。 

  例：正常冰#少冰#微冰、飯#麵#加飯<10>#加麵<10>。 

 

 

 

 

 

 

備註：範例檔第一行藍底為必填欄位，灰底為選填欄位。 
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欄位 說明 

F.選項 4 

G.選項 5 

為「複選」選項。可做為「備註」或「加價購」使用。 

  例：加珍珠<5>#加仙草<5>、不加辣#不加蔥#加蛋<10>。 

H.量販價 購買一定數量，給予折扣。 

  例：紅茶<30>、量販價 4<100>，當買 4 杯紅茶合計 100元。 

I.列印收據 預設值為「Y」。 

 

 

欄位 說明 

J.優惠期間起始 可空白。 

K.優惠期間結束 可空白。 

L.優惠價格 可空白。 

M.後台輸出 需填整數 1~6，對應 POS 系統「後台出單」1~6 的出單機。 

N.廠商 可空白。 

O.成本 預設值為「0」。 

P.產品說明 POS 系統點選品項，會顯示在 POS 系統主畫面，可空白。 

Q.產品編號 1.可用英文、數字編排，如：A001、B001。 

2.產品編號為唯一值，不可重複。 
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R.寄賣 預設值為「N」。 

S.內用標籤 預設值為「Y」，如不需印製標籤，可設為「N」。 

T.外帶標籤 預設值為「Y」，如不需印製標籤，可設為「N」。 

U.外送標籤 預設值為「Y」，如不需印製標籤，可設為「N」。 

 

 

欄位 說明 

V.可否折扣 預設值為「Y」，如全折不要折扣，可設為「N」。 

W.列入營業額 預設值為「Y」，如代為販賣的品項，可設為「N」。 

X.免稅 預設值為「N」，如有為申請免稅商品，可設為「Y」。 

Y.標籤內容 可空白。 

Z.顏色 可空白。 

AA.出入庫 可空白。 

AB. MenuGroup 是否設定品項群組，如「POS」、「OTHER」。 

AC.標籤輸出 可空白。 

AD.追蹤商品 可空白。 

AE.吸管 是否印製吸管數量，可輸入「細」、「粗」。 

AF.卡路里 印製標籤時，是否顯示卡路里，預設輸入「0」。 

AG.卡路里糖 印製標籤時，是否顯示卡路里糖，預設輸入「0」。 

AH.累點 是否累點，需開通 QOO 會員功能，預設輸入「0」。 
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二. 上傳菜單步驟 

  1.POS 系統主畫面 點選「齒輪」圖示 

 

  2.點選「商品設定」>「匯入基本商品」 

 

  3.點選「…」，選擇在桌面（選擇菜單檔位置）的菜單檔，最後點選「開啟」 

 

1. 

2. 

3. 
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4.確認有顯示要匯入的菜單內容，在點選「匯入」及「確定」 

 

5.最後顯示「匯入完成」，點選「確定」並重啟 POS 系統 

 

 

 

 

 

備註：參考影片點擊此處。 

1. 

2. 

https://www.youtube.com/watch?v=b4nLTRP241s&t=168s

